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THANH PHO HO CHi MINH
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CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
Di)c I~p - TJ! do - H~nh phuc

Tp. H6 Chi Minh, ngay 02 thang 03 nom 2015

QUYETDJNH
V/v ban himh Quy djnh v~ TrQ' ly giang d~y

HIlj:U TRUONG TRUONG DH SU PH~M KY THU~ T TP. HO CHi MINH

Can cu Quy~t dinh s6 426/QD- TTg ngay 27/10/1976 va Quy~t dinh s6 118/2000-
QD-TTg ngay 10/10/2000 cua Thu tu6ng Chinh phu v~ t6 chuc TruOng D<.lihQc Su ph<.lm
Ky thu?t thanh ph6 H6 Chi Minh;

Can cu vao Lu?t Giao dl)c D<.lihQc s6 08/2012/QH13 cua nuac CQng hoa xa: hQi Chu
ngh'i'a Vi~t Nam;

Can cu Quy~t dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu tu6ng
Chinh phu ban hanh di~u 1~truOng D<.lihQc;

Can cu Quy dinh s6 279/QD-DHSPKT-DT cua Hi~u tru6ng TruOng D<.lihQc Su
ph<.lmKy thu?t TP,HCM ban hanh ngayOl/10/2013 quy dinh v~ Trq 1y giang d<.lY;

Xet d~ nghi cua Tru6ng phong Dao t<.lO,

QUYET DJNH :
Di~u 1. Nay ban hanh kern theo Quy~t dinh nay "Quy dinh v~ trq 1y giang d<.lY"cua

truOng D<.lihQc Su ph<.lmKy thu?t Thanh ph6 H6 Chi Minh.

Di~u 2. Quy~t dinh nay thay th~ Quy dinh s6 279/QD-DHSPKT-DT ngay 01 thang
10 nam 2013 cua Hi~u tru6ng truang D<.lihQc Su ph<.lmKy thu?t TP.HCM quy dinh v~ Trq
1y giang d<.lY.

Di~u 3. Cac Ong, Ba Tru6ng cac don vi va cac ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m
thi hanh Quy~t dinh nay.

N(fi nhfin:
- Ban Giam hi~u;
- Nhu Di~u3;
- Luu VT, DT.



BO GIA.O Dl)C vA DAo TAO
TRUONG D~I HQC SU PH~M KY THU~ T

THANH PHO H6 CHi MINH

CONG HOA xA HOI CHiJ NGHiA VI~T NAM
Di)c I~p - Tl! do - H~nh phuc

QUY DINH VE TR<} LY GIANG D~ Y
(TEACHING ASSISTANT)

(Ban himh kern thea Quyit tijnh s6G5.l(QD-DHSPKT ngay 02/03/2015)

I. Quy dinh v~ trQ' Iy giang d~y
Cac din cu vao Lu~t giao d\!c dl;lihQc cua nuac CQng hoa Xii hQi Chu nghla Vi~t Nam

s6: 08/2012/QH13, din cu theo di~u 28 cua Di~u L~ Truang Dl;lihQc ban hanh kern theo

Quy~t dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 cua Thu tu6'ng Chinh phu quy

dinh v~ trq giang, nh~m phan bi~t chuc danh trq giang vai nhi~m V\! trq Iy giang dl;lY,
Truang DHSPKT-TPHCM quy dinh v~ trq Iy giang dl;lYnhu sau:

I. Trq Iy giang dl;lYla nguai giup vi~c cho giang vien trong vi~c chuc1nbi bai giang,
ph\! dl;lO,huang dfin bai t~p, thao lu~n, thi nghi~m, thlJc hanh va ch~m bai.

2. Giang vien khong Str d\!ng trq Iy giang dl;lYa hQCky hi~n tl;li,Giang vien dang t~p
SlJ ho~c chua qua ky thi nang ngl;lch giang vien, cac nghien cuu sinh, hQc vien cao

hQc, cac sinh vien dang hQc t~p, nghien cuu a bQmon, cac chuyen gia trong cac llnh
VlJCchuyen mon thuQc cac ca quan, dan vi nghien Clru, kinh doanh, dich V\!trong

va ngoai tru&ng co th€ tham gia lam trq Iy giang dl;lY.
3. Vi~c quy~t dinh trq Iy giang dl;lY,nhi~m V\!, quy~n va ch~ dQ ph\! dp clla trq Iy
giang dl;lYduqc quy dinh trong Quy ch~ t6 chuc va hOl;ltdQng clla nha tru&ng.

4. Ngoai cac quy dinh tren, Hi~u truang truang DHSPKT-TPHCM quy dinh:

4.1 D6i vai giang vien t~p slJ: b~t bUQClam trq Iy giang dl;lycho cac hQc phfin
duqc bQmon phan cong ph\! trach trong tuang lai cho d~n khi co quy~t dinh cong

nh~n la giang vien.

4.2 D6i vai sinh vien nam thu 2, 3, 4: di~m trung binh tich lUy clla cac nam hQC

tinh d~n thai di€m lam trq Iy giang dl;lyphai dl;lttu 7.0 tra len, di€m trung binh tich

lily clla hQc phfin duqc mai lam trq giang phai dl;lttu 7.5 tra len.

4.3 D6i vai hQc vien cao hQc, nghien cuu sinh, va cac chuyen gia thuQc cac dan

vi ngoai tru&ng: di€m trung binh tich luy trinh dQ dl;lihQc la tu 7.0 tro' len, di€m
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4.3 D6i vai hQc vien cao hQc, nghien Clm sinh, va cac chuyen gia thu<)c cac dan

vi ngoai truong: di~m trung binh tich luy trinh d<) d~i hQc la tu 7.0 tra len, di~m

trung binh tich lUy cua hQc phfrn hQc d~i hQc dugc mai lam trg giang phai d~t tu 7,5

tra len (Truang hgp hQc phfrn tham gia trg Iy giang d~y khong c6 trong chuang

trinh dao t~o dii hQc, giang vien va truCrng khoa quan nganh quyet dinh va chiu trach

nhi~m v~ chuyen mon cua trg Iy giang d~y).

4.4 M6i trg Iy giang d~y chi dugc lam trg Iy giang d~y t6i da cho hai giang vien

trong m6i hQc ky.

II. Quy~n lQi ella trQ'ly giang d~y

1. Dugc huftn luy~n d~ tra thanh trg Iy giang d~y va dugc tham gia vao qua trinh dao

t~o d~ tich lUy kinh nghi~m, nang cao trinh d<).,
2. Dugc nha truang tra ti~n cong la 50.000 d6ng/tiet quy dbi cho qua trinh lam trg Iy

giang d~y d6i vai sinh vien, hQC vien cao hQc, nghien Clm sinh, va cac chuyen gia

thu<)c dan vi ngoai truang (ho~c theo dinh muc trong quy che chi tieu n<)i b<) khi

dugc ban hanh).

3. Neu trg giang la sinh vien, hQC vien cao hQc, nghien cuu sinh thi s6 tiet quy dbi

lam trg giang t6i da khong dugc qua 90 tiet/hQc ky.

4. Dugc Hi~u truang nha truang cftp gifty chUng nh~n dii tham gia lam trg Iy giang

d~y t~i truang DHSPKT-TPHCM.

III. Traeh nhi~m ella trQ'ly giang d~y

I. Chiu SIJ phan cong cua giang vien ph\! trach trllc tiep va chiu trach nhi~m truac

giang vien va nha truang d6i vai cong vi~c dugc giao.

2. ThllC hi~n bftt ky ho~c tftt ca cac cong vi~c sau neu dugc phan cong:

- DlJ gia tftt ca ho~c m<)t s6 bubi d~ h6 trg giang vien huang dfin sinh vien trong gia

hQC, lam bai t~p tren lap theo SlJ phan cong cua giang vien ph\! trach.

- Chu d<)ng hyn g~p va lam vi~c ngoai gia hQc cua sinh vien (t~i thu vi~n, cac phong

tr6ng a truang, hay khuon vien truang ... ) vai timg ca nhan ho~c nh6m nha sinh vien chua

hi~u bai dii dugc giang tren lap, ho~c v5.ng m~t bubi hQc tren lap truac d6 d~ giup hQ c6 th~

n5.m b5.t kip n<)i dung dii hQc.

- Ph\! d~o, huang dfin sua bai t~p, on t~p cho sinh vien ngoai gia ho~c online.
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- Phl,l tnich mQt s6 nhom nh6 sinh vien linn ti~u Iu~n, t6 chuc thao Iu~n, bao cao ti~u

Iu~n ... cho sinh vien.

- Ch~m bai t~p v~ nha, ki~m tra 15 phut, ki~m tra sau 113 thai gian hQc, ki~m tra 2/3

thai gian hQc, ti~u Iu~n ... clla sinh vien khi dugc giang vien phan congo

- ChuAn bi bai giang cho giang vien phl,l trach.

- Photocopy va phan phar tai Ii~u cho sinh vien.

- Gai file tai Ii~u hQc t~p cho sinh vien thong qua email clla lap, thong qua cac duang

link ho~c duai cac hinh thuc khac.

3. Nghiem tuc thlJc hi~n cac quy dinh clla phap Iu~t, cac quy dinh clla nha truang.

IV. Quy dinh d6i voi giang vien dU'qc srr dl)ng trq Iy giang d~y

1. f)i~u ki~n dugc chQn trg I;' giang d~y

Giang vien dugc chQn trg I;' giang d~y khi co dll cac di~u ki~n sau:

- La giang vien cO' huu da d~t ky thi nang ng~ch giang vien do twang t6 chuc (ho~c

giang vi en thinh giang), co trinh dQ tir Th~c sy, tham nien giang d~y tir 3 nam tra len va

dang giang d~y cac hQc phfrn I;' thuy~t;

- Mon hQc ap dl,lng cac phuang phap giang d~y tich ClJCvai cac h~ th6ng bai t~p tren

lap, h~ th6ng bai t~p v~ nha, ti~u Iu~n ... ;

- T6ng s6 sinh vien rna giang vien phl,l trach trong mQt hQc ky phai tir 100 sinh vien tra

len. N~u Giang vien cO' huu dang dam nhi~m chuc Vl,lquan 1;', s6 Iugng sinh vien nay giam

theo ty I~ % giam gia chuAn (theo Phl,lIl,lc 1).

2. Trach nhi~m clla nguai giang vien dugc Slr dl,lng trg 1;' giang d~y

- T6ng s6 ti~t trg giang t6i da HtrQ' giang rna giang vien dugc Slr dl,lng Ia:

HtrQ' giang = SSYx 0.2 ti~t/sv

trong do:
HtrQ' giang: Ia t6ng s6 ti~t trg giang t6i da rna giang vien duqc Slr dl,lng.
SSY:Ia t6ng s6 sinh vi en trong t~t ca cac hQc phfrn cac chuang trinh dao t~o
150 tin chi d~i hQc chinh quy rna giang vi en phl,l trach trong mQt hQc ky.

- LlJa chQn trg 1;' giang d~y theo tieu chuAn a f)i~u I (n~u cfrn).

- S6 Iugng trg I;' giang d~y do giang vien quy~t dinh, nhung phai th6a man di~u ki~n

m6i trg I;' giang d~y Ia sinh vien, hQc vien, nghien cuu sinh chi lam trg giang t6i da 90 ti~t

quy d6i/hQc 1<)' (ti~t guy d6i dugc tinh dlJa vao Pl1l,l l\lC 2).
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- L~p danh Sadl trQ' ly giang d~y va n<)p cac minh chung di kem (bang di~m d6i vai

sinh vien, b~ng t6t nghi~p d~i hQc kem theo bang di~m t6t nghi~p d~i hQc cua cac trQ' giang)

cho thu ky khoa d~u m6i hQc ky.

- Thu ky khoa l~p danh sach trQ' ly giang d~y co phe duy~t cua TruOng B<) mon,

Truang khoa va gai kem minh chUng cho ph6ng T6 chuc Can b<)ngay sau khi hoan tfit.

- Chiu trach nhi~m hufin luy~n, trao d6i, phan cong, huang dftn cac cong vi~c C\! th~

cho cac trQ' ly giang d~y do minh ph\! trach.

- Lfiy Y kien sinh vien v€ trQ' ly giang d~y va bao cao cho B<)mon, Khoa quan nganh.

- Xac nh~n kh6i luqng cong vi~c (s6 tiet quy d6i) va chfit luQ'ng cong vi~c ma trQ' ly

giang d~y dfi thlJc hi~n trong cu6i m6i hQc ky d6i vai cac hQc ph~n dfi tham gia lam trQ'

giang va n<)p cho ph6ng T6 chuc Can b<) (TCCB).

- TruOng hQ'p, neu giang vien yeu du cac trQ' ly giang d~y lam vi~c nhi€u han t6ng s6

tiet trQ' giang t6i da Htrq giang, giang vien phai 11Jthu xep chi tra ph~n vuqt nay cho trQ' ly

giang d~y.

V. Quy djnb dBi VOl Kboa va BQ mon trong vi~e quan Iy dQi ngo trQ' Iy giang d~y

- TruOng B<) mon co trach nhi~m xem xet v€ nang IlJc cua cac trQ' ly giang d~y do cac

giang vien trong B<)mon d€ xufit, ket hQ'Pvai cac giang vi en d~ quan ly d<)ingu trQ' ly giang

d~y, va thu th~p thong tin til phieu danh gia cua sinh vien v€ trQ' ly giang d~y. Truang B<)

mon dlJa tren cac thong tin til phieu danh gia cua sinh vien v€ trQ' ly giang d~y va y kien cua

giang vi en ph\! trach d~ dua ra quyet dinh tiep tl}c mai ho~c khong tiep t\!C mai nguai do

lam trQ' ly giang d~y a hQCky tiep theo.

- TruOng Khoa co trach nhi~m phe duy~t danh sach trQ' ly giang d~y do B<) mon d€

xufit trong tung hQc ky d~ n<)p cho ph6ng TCCB, va cung vai Truang B<) mon quan ly d<)i

ngu trQ' ly giang d~y.

- TruOng khoa co trach nhi~m t6 chuc luu tru cac minh chUng tri~n khai trQ' ly giang

d~y t~i dan vi. T6 chuc danh gia hi~u qua, rut kinh nghi~m va bao cao tinh hinh tri~n khai

h~ th6ng trQ' ly giang d~y t~i dan vi cho Ban giam hi~u gui qua ph6ng Bao t~o trong tu~n dlJ

tru cu6i m6i hQc ky.

VI. Traeh nbi~m ella phong Dao t~o
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- Cung dp thong tin cho cac giang vien v~ k~t qua hQc t~p Clla cac ca nhan duqc chQn

lam trq Iy giang d?y n~u ngm'ri do Ia sinh vien dang hQc t?i trucmg ho~c Ia ClJUsinh vien clla

truOng.

- Thu th~p thong tin v~ trq Iy giang d?y tu phong TCCB va theo d5i ch~t Iuqng clla h~

th6ng trq Iy giang d?y.

- Tu v~n cho BGH v~ quy ch~ trq Iy giang d?y, t6 chilc va quan Iy trq Iy giang d?y.

VII. Traeh nhi~m ella phong TCCB, TTGD va KHTC

- Phong T6 chilc Can be>co trach nhi~m t6ng hqp danh sach, quan Iy, th6ng ke danh

gia, bao cao thlJc tr?ng de>ingii trq Iy giang d?y trong toan truOng cho Ban Giam hi~u.

- Phong Thanh tra giao d\!c co trach nhi~m can cil vao k~ ho?ch dang ky clla trq Iy

giang d?y (ho~c giang vien ph\! trach trq Iy giang d?y) d~ theo d5i, ki~m tra va bao cao tinh

hinh thlJc hi~n cho Ban giam hi~u.

- Can cil vao danh gia clla giang vien, clla sinh vien d6i v6'i trq Iy giang d?y, va d~

xu~t clla TruOng be>mon m6i hQc ky, Phong T6 chilc Can be>se d~ nghi thoi mai lam trq Iy

giang d?y d6i v6'i nhfrng nguai khong hoan thanh nhi~m V\!.

- Can cil vao bang xac nh~n kh6i Iuqng va ch~t Iuqng cong vi~c rna trq giang da: thlJc

hi~n do giang vien th6ng ke va kY xac nh~n vao cu6i m6i hQc ky, Phong T6 chilc Can be>I~p

danh sach cac trq giang kern theo kh6i Iuqng lam vi~c va tinh ra thil lao d~ chuy~n cho

phong K~ ho?ch Tai Chinh.

- Phong K~ ho?ch Tai Chinh co trach nhi~m ra so31, ki~m tra, va chi tra thil lao cho trq

Iy giang d?y phil hqp v6'i kh6i Iuqng rna trq Iy giang d?y da:thlJc hi~(f--
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PHT)LT)C 1. Nghia VI} giang d~y dai vo'i can bi} quan ly, dang, doan th~

(trich Di~u 8, Quy chd chi tieu n(ji b(j

va au(Yc c(ip nh(it thea Slf thay a6i cua Quy chd chi tieu n(ji b(j)

Giang vien duqc b6 nhi~m giG'chllc V\I lanh d?o ho?c kiem nhi~m cac cang tac quan Iy, dang,

do~mth~ trong trucmg co nghla V\I tf\l'Cti~p giang dl;tytheo khung dinh mllc du6'i day (tinh theo ty I~

% cua djnh mllc gia chu~n giang d?y ca nam Cllachllc danh giang vien hi~n dang giG'):

- Hi~u truang

- Pho hi~u truang

- Truang phong, ban

- Pho truang phong, ban:

- Truang khoa va Pho truang khoa, trung tam d~lOt?o:

+ 86i v6'i khoa, trung tam dao t?o, truang, vi~n co bien ch~

tu 40 giang vien tra len ho?c co quy rna tu 500 sinh vien tra

len:

* C~p truang:
* C~p pho:
+ 86i v6'i khoa, trung tam dao tl;tO,truang, vi~n co bien ch~

du6'i 40 giang vien ho?c co quy rna du6'i SOO sinh vien:

* C~p truang:
* C~p pho:
- Truang b(>man:

- Pho truang b(>man:

- Bi tlm dang uy, chu tjch cang doan la CBGD n~u kiem

nhi~m cac chllc V\l tren.

- Pho bi thu, uy vien thuang V\l dang uy, pho chu tjch cang

doan, truang ban thanh tra nban dan, truang ban nG'cang,

Chu tjch HQi CIJUchi~n binh la CBGD n~u kiem nhi~m cac

chllc V\l tren.

15%

20%

25%

30%

70%

75%

75%

80%

80%

85%

50% clla giG'nghla

v~ aa miJn trif

55% cua gio' nghTa

v~ aa miJn tnr



PHl) Ll)C 2. TiNH QUY DOl KHOI LUONG LAM VI:E:C
CHO TROLY GIANG D~Y

1. Hu'o'ng d~n, phI) d~o, su'a bili t~p, ta chu'c bao do ti~u lu~n trong gii)' hQc theo TKB

tren lo'p:

Kh6i lugng lam vi~c = S6 ti~t tlwc tren lap (ti~t)

2. Hu'o'ng d~n, phI) d~o, su'a bili t~p, ta chu'c bao cao ti~u lu~n ngoili gii)', ho~c online:

Kh6i lugng lam vi~c = Thai gian ph\l d?o (phllt) 150 phllt (ti~t)

(Giang vien cling vai t1'gIy giang d?y I?p k~ ho?ch huang d~n, pI1\!d?o ngoai gia, online

truac va thvc hi~n theo k~ ho?ch)

3. Chftm bili:

a. Bili t~p v~ nha, ki~m tra 15', ki~m tra 1/3 thi)'i gian, ki~m tra 2/3 thi)'i gian ... :

Kh6i lugng lam vi~c = T6ng s6 bai ch~m/25 (ti~t)

b. Bai ti~u lu~n ho~c tU'ong dU'o'ng co bao do tit, 10 trang tro'len:

Kh6i lugng lam vi~c = T6ng s6 bai ch~m/l 0 (ti~t)

4. Chu~n bi bai giang n ti~t cho giang vien:

Kh6i lugng lam vi~c = n ti~t

5. Cac cong vi~c khac: photocopy vil phat tili li~u cho SV, go'i tili li~u cho sinh vien qua

email:

Kh6i lugng lam vi~c <= 2 ti~t

(Kh6i Ill'gng c6ng vi~c dll'gc tinh kh6ng qua 02 ti~t).



Mfru 1

CONG HOt\. xA HQI CHi) NGHiA VII;:T NAM
Doc Hip - 'I'll' do - Hanh phuc

PHIEU DANG KY LAM TRO GIANG

HQc ky: Nam lwc: .

BQ 111on: Khoa: .

1. HQ va Ten: .

2. B~n dang la: 0
o
o
o

Giang vien dang t~p SlJ

Sinh vien

HQc vien cao hQc, nghien Clru sinh

Khac: .

Sinh ngay: .

MSGV: .

MSSV: .

MSHV: .

MSMH: .3. TrQ'giang cho man hQc: .

4. H6 sa kern theo: 0 B~ng TN (cao nh~t, n~u c6)

o Bang di~m

o Sa y~u ly lich

Tai ch~p nh~n SlJ phan cang cua giang vien ph\! trach va chiu trach nhi~m tw6'c giang vien
ph\! trach va nha twang d6i v6'i cang vi~c duQ'c giao .

••••••••••••••••• 00' ngay thang nam .
Ky ten

5. Giao vien ph\l trach: .

Ky ten

BQ mon

MSGV: .



Mfru 2

CONG HOA. XA HOI CHi) NGHiA YIJtT NAM
Doc Hip - Ttl' do - Hanh phuc

PHIEU nANH GIA TRQ' GIANG

HQc ky: N~iInhQc: .

BQ Inon: Khoa: .

1. HQ va ten giang vien phl,lCtnich: MSGV: .

2. Nguai tr9' giang: .

3. HQc ph~n:............................................................................. MSMH: .

4. Trong hQc ky vila r6i, tr9' giang dff th~l'chi~n nhfrng cong vi~c sau day:
(Gicing vien phl1 trach va tr(J If giang dgy ph6i co kd hogch cong vi?c C(l thd va minh chtrng
cho vi?c tinh kh6i lzWng tidt dgy)

Cong vi~c KhBi IU'Q'ng(ti~t)

0 H6 tr9' giang vien huang d~n sinh vien trong gia hQc, lam bai
t~p tren lap

0 Huang d~n Sll'abai t~p, on t~p cho sinh vien ngoai gia

0 Cham bai t~p ve nha, hili kiem tra tren lap va tieu lu~n

0 H6 tr9' giang vien chuan bi bai giang (chuan bi slides,
Photocopy va phan phat tai li~u cho sinh vien)

0 Khac: .....................................................................

Tong cQng

5. Mtl'c dQ hoan thanh cong vi~c clla tr9' giang

o Xufrt s~c
o Hoan thanh

o T6t

o Khong hoan thanh

BQ mon

................... , ngay thang nam .
Giilng vien ky ten

Trtl'o'ng do'n vi



I Mfru 3
TRUONG D...;\IHQC SU PH...;\MKY THUAT

THANH PHO HO CHI MINH
KHOA:

C(>NG HOA xA H(>I CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - T\!' do - H:;tnh phuc

Tp.H6 Chi Minh, ngay thimg nam

DANH SACH TRQ'LY GIANG D~y

HQc ky: Nanl hQc: .

1. Can b6 vien chuc trong truemg
STT HQva ten Ma hQc Ten hQc phan Tai khoim GV Phl;! tr,kh 89 mon

phan
1.
2.
3.
4.
S.

2. Ngmli trucmg
STT HQva ten Ma hQc Ten hQc phan GV Phl;! trach 89 mon

phan
6.
7.
8.
9.
10.

Tnl'Crng Dan vj



I Mftu 4

TRUONG DAI HQC SUoPHAM KY THUAT
THANH PHO HO CHi MINH

KHOA:

C<)NG HOA xX H<)I CHU NGHiA VIl]:T NAM
DQc I~p - TI! do - H~nh phuc

Tp. H6 Chi Minh, ngay thang nam 201

KE HOACH THUC HIEN TRO LY GIANG DAY. . .. .
HQc ky: Ni"im hQc: Mil/Ten hQc phfrn: ./ .

Ten TLGD: GV Ph!}trach: .

STT Tuan Ngay TiY tiet Phong/nO'i lam viec Noi dung CV s6 hrO'ng S6 tiet quy d6i

1.
2.
3.
4.
5.

Tong

Giang vien ph\! trach
(ky ten)

Tnr Iy giang d<;lY
(ky ten)
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